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毕业论文格式的统一要求

为了保证毕业论文的质量，做到毕业论文格式的规范化，特作如下规定：

一、论文内容要求及格式

毕业论文（设计）应用汉语（简体汉字）撰写，专科论文不少于8000字（附录除外）。毕业论文内容层次分明，数据可靠，文字简练，说明透彻，推理严谨，立论正确。毕业论文设计统一使用A4纸撰写打印，单面使用，背面不得书写或绘制图表。全篇论文应分章节写，各章内容应安排得当，不宜太少。一般每一章至少安排两节，每节内容不少与两页。

毕业论文（设计）应一般由八个主要部分组成，它们依次为：封面、目录、中文摘要、绪论、论文正文、结论、参考文献、致谢等。各部分具体要求如下：
1、封面    封面采用Ａ4白色纸张，格式如上图。

    毕业论文目录具体格式如下：

附论文格式字体要求：

1. 在word文档中，打开文件中的页面设置，确定页边距上下2.54厘米，左右3.17厘米。

2. 目录中的省略号设置方法：在word文档中，打开格式中的制表位，确定制表位字符为39.5，默认制表位为2位，对齐方式为右对齐，前导符选择5，单击点选设置，单击点选确定，字体选择Times New Roman，再按“TAB”键。字体大小选择四号，然后加粗。

所有毕业论文打印一份，使用A4纸打印，单面使用，背面不得书写。
3.  对文章字体的要求： 在word文档中，打开格式中的段落确定常规：对齐方式两端对齐；缩进：左0字符，右0字符；间距：段前0行，段后0行；行距：1.5倍行距；特殊格式：首行缩进2字符。

2、目录
目  录（居中、小三号黑体）

摘 要   XXXX  (四号黑体) 
                                                          

绪 论   XXXX  (四号黑体) 
                                                          

第一章    XXXX （四号黑体）

1.1    XXXX   （小四号宋体）
   
1.1.1   XXXX   (小四号宋体)
 

1.1.2   XXXX  (小四号宋体)
 

1.2      XXXX  （小四号宋体）
 

  1.2.1   XXXX  (小四号宋体)
 

  1.2.2   XXXX 
  

第二章   XXXX （四号黑体）
 

2.1      XXXX （小四号宋体）
  

2.1.1   XXXX  (小四号宋体)
 

2.1.2   XXXX  (小四号宋体)


      结 论   XXXX （四号黑体）
                                                        

      参考文献 XXXX （四号黑体）
                                                         致 谢    XXXX （四号黑体）


3、中文摘要

居中打印＂摘 要＂二字（小三号黑体），字间空二格，中文摘要字数控制在300至500字左右。摘要是对全篇论文内容不加注释和评论的简单陈述，是论文内容基本思想的缩影，摘要应简要说明课题研究的目的，完成的工作，研究方法，技术方案，成果和结论等，具有独立性和完整性。
关键词，换行打印＂关键词＂三字（小四号黑体）关键词一般为３～５个。每一关键词之间用逗号分开，最后一个关键词后不打标点符号。

4、绪论
     居中打印“绪论” （小三号字体），字间空二格，内容小四号宋体 

 5、正文（正文采用小四号宋体）

正文包括绪论、本论、结论三个紧密相连的部分，此外，还有一个致谢。绪论是毕业论文设计的开头，应阐述课题的来源、要求、意义，完成任务的条件，将采取对策、手段、步骤和应该达到的目标。学生在致谢中，以精练的文字，对在毕业论文（设计）工作中曾直接给予帮助的人员，如指导老师，答疑老师和其他有关人员表示自己的谢意，所写内容要实在，语言要诚恳．

正文编排格式为：

        第一章    XXXX    （小三号黑体居中书写）
1.1    XXXX        （四号黑体、左起书写）  
1.1.1   XXXX    小四号宋体左起书写
1.1.2   XXXX    小四号宋体左起书写
1.2      XXXX  

 1.2.1   XXXX  

1.2.2   XXXX   

第二章   XXXX（小三号黑体居中书写）

2.1      XXXX   

2.1.1   XXXX  

2.1.2   XXXX

6，参考文献

参考文献抄写格式：

  常用的参考文献有：期刊文章、专著、新闻报纸文章、论文集、学位论文、报告、析出文献、专利文献、标准等多种。　这些参考文献以下列单字母方式标识。

	参考文献类型
	析出文献
	论文集
	学位论文
	期刊文章
	专著

	文献类型
	A
	C
	D
	J
	M

	参考文献类型
	新闻报纸

文章
	专利

文献
	报告
	标准
	其他参考文献

	文献类型标识
	N
	P
	R
	S
	Z


期刊文献书写示例

例如：［１］高署明．自动特征识别技术综述［Ｊ］．计算机学报，1988,21(3):281~288.

图书专著文献书写示例

例如：［８］吴敏金．分形信息导论［Ｍ］．上海科技出版社，1988.56~82.

新闻报纸文献书写示例

例如：［15］李劲松．21世纪的光电子产生［Ｎ］．科学时报，2001.02.19(2).

论文集文献书写示例

例如：［７］李立千．基于Internet的数控系统故障诊断研究［Ｄ］：［博士学位论文］．北京：北京航空航天大学，2000.

报告文献书写示例
例如：［20］冯西桥．高等教育管理的决策分析［Ｒ］．长沙：中南大学高等教育研究所，2002.

专利文献书写示例

例如:[5]杨务滋,吴万荣,刘忠.预节流双向液压锁[P].中国专利:ZL97208280,1998-05-10.

技术标准文献书写示例

例如: [6]中华人民共和国国家技术监督局.GB3100-3102[S].中华人民共和国国家标准----量与单位.北京:中国标准出版社,1994-11-01.

电子(网络)文献书写示例

例如:[9] 王明亮.关于中国学期期刊标准化数据库系统工程的进展                    

http://www.cajcd.edu.cn/pub/wml.txt/980810-2.html, 1998-08-16-1998-10-04.

四、毕业论文(设计)装订规范;

  毕业论文（设计）装订顺序如下；

封面；

毕业论文（设计）目录；

中文摘要及关键词；

绪论；

正文；

结论；

参考文献；

致谢

9. 封底；

毕业论文（设计）成绩评定表含：指导老师意见、论文（设计）评阅人意见、评审领导小组最终意见，集成一体置于毕业论文（设计）文本之前。
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